ﬁ THENTINO

FROVINCEA ALTTOSNOLLL DI TRENTO

Insegnanti scuola infanzia provinciale
Contratti del tempo determinato

ISTRUZIONI PER LA FIRMA DIGITALE DEL CONTRATTO DI
ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO TRAMITE FIRMA
DIGITALE DA REMOTO

Il presente documento contiene le istruzioni operative per la visualizzazione e
la firma digitale da remoto del contratto di assunzione a tempo determinato in
qualita di insegnante di scuola dell'infanzia provinciale.

La firma digitale da remoto & una firma digitale qualificata rilasciata da
InfoCert S.p.A.

Per accedere al Sistema e sottoscrivere il contratto, selezionare l'indirizzo
presente nella mail o nel messaggio SMS ricevuti successivamente alla
chiusura della procedura di chiamata unica.

Gentile MARIA ROSSI (c.f. RSSMRA93D48L399Q),

Le inviamo il seguente link ove collegarsi per sottoscrivere, tramite firma digitale da remoto, il
contratto di

assunzione atempo determinato — INSEGNANTE SCUOLA DELL’INFANZIA
PROVINCIALE

La avvisiamo che & necessario completare la procedura entro le ore 12.00 di venerdi 30 agosto
2024.

La informiamo che .....

ATTENZIONE: il processo di firma, in conformita alle direttive dell’Agenzia
per |'Italia Digitale (AgID), deve concludersi entro 1 ora dal momento in cui
si accede al link.
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https://top-stage.infocert.it/fe/?id=71f310fc-7ee6-4781-b6c3-66d3e7b782ce
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Per poter accedere devi autenticarti.

L’autenticazione puo essere effettuata con l'identita SPID (Sistema Pubblico di
Identita Digitale) rilasciata da uno dei gestori di identita digitale accreditati
dall’Agenzia per I'Italia digitale. E la soluzione promossa dal Governo per
accedere ai servizi online di tutta la pubblica amministrazione italiana con
un’unica identita digitale.

Per informazioni su SPID leggi quanto riportato nella pagina dedicata del
Portale dei servizi online:
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portale/richiedi spid

Benvenuta MARIA ROSSI

Segui le istruzioni per completare il processo.

Benvenuto

= SPID
v

Attivita da svolgere:

Cliccare su "Entracon SPID" e

autenticarsi con la propria

f“[ Firma il contratto Identita Digitale
fi
Inserire i propri dati gi contatto
fiare-
. 5 Accettara e rondizinn
g .,?5 P so completato ACCetLtare e conaiziont
el contrattuali e firmare

elettronicamente i documenti

[ o Entra con SPID ]
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Dopo aver effettuato I'autenticazione, richiedi il certificato per la firma digitale
qualificata cliccando il pulsante “Richiedi il Certificato”.

1

2
3
4
5

Benvenuto

Riconoscimento
SPID

Ottieniil tuo

certificato

Firma il contratto

Processo completato

Ottieni il tuo certificato

o

Richiedi il certificato

B Manuale Operativo

B nformativa privacy

B Richiesta di Attivazione e Condizioni Generali del servizio di
firma digitale

Il sottoscritto, cliccando sul tasto RICHIEDI IL CERTIFICATO:

» conferma la congruita ed esattezza dei dati anagrafici rilasciati e inseriti
nellz Richiesta di attivazione ¢l cui ha preso visione. consapevols che
chiungue renda dichizrazioni mencdaci & punibile ai sensi del cocice penzle e
delle leggi speciali in materia (cfr. DPR 445,2000);

e richiede ad InfoCert S.p.A. il rilascio di un Certificato gualificato OneShot
(c.d. certificato monouso con durata limitata) alle condizioni incicate nel
Contratto, di cui ha preso visione ed effettuato il download;

e 52 CcOonsumatore, richiece l'esecuzione immeciata cel Servizio, accettando
espressamente la perdita del diritto direcesso, a norma cell'art. 59, lett. a),
del Codice del Consumo e dell'art. 5 delle Condizioni Generali.

@ Non Prosesuire Richiedi Il Certificato
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Il sistema presenta innanzitutto la richiesta di attivazione del servizio di firma
digitale. Puoi prendere visione del contratto InfoCert scorrendo il documento
PDF.

Se vuoi puoi anche scaricare il file sul tuo computer selezionando il link
“Dowload PDF”.

Spuntare le due caselle di approvazione e premere il pulsante “Procedi”.

f@ Firma il contratto

o Contratto InfoCert

MCHIZSTA D ATTIVAZIONE OE SExviZiO o)
PIAMA OIGITALE

DATI CESLIGATOR] (i samm =mmtcassemass smm *%amnn = kblicat zon il czendonts

Codize Facale (*)

Cogro=a (")
Oata di =aacita [*) 08/04/1682 Saeo
Cooge Emoin TRANSACQUA Z

Allprovo le Condizioni Generali che mi sono state sottoposte e confermo che intendo firmare il Contratto;

Allprovo specificatamente, ai sensi degli artt. 1341 e 1342, c.c., le disposizioni delle Condizioni Generali di
Cntratto di seguito indicate: Sezione I-A: art. 1 {Termini e condizioni del Servizio FD); art. 3 (Responsabilita del
T@olare); art. 5 (Conclusione del Contratto/Diritto di recesso.); art. & {Disponibilita del Servizio); art. 8

rocedure di reclamo e risoluzione delle controversie); Sezione I-B: art. 9 (Oggetto); art. 12 (Obblighi del
Titolare); art. 13 (Obblighi del TSP); art. 14 (Durata del Contratto e validita del Certificato); art. 16 (Revoca,
sospensione e ripristino del Certificato); art. 17 (Responsabilita del TSP); art. 18 (Risoluzione del rapporto).

Q  Contratto SCLMTN63D48L329Q 2023-07-27

o) Codice di sicurezza {(OTP)

(9 Non Prosezuire
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Successivamente viene presentato il tuo contratto predisposto dal Circolo di
coordinamento pedagogico.

Puoi prendere visione del contratto scorrendo il documento PDF.

Se vuoi puoi anche scaricare il file sul tuo computer selezionando il link
“Download PDF”.

Spuntare la casella di approvazione delle condizioni contrattuali e premere il
pulsante “Procedi”.

o

L

TRENTINO

PROVINCIA AUTONOMA DI TRENTO

Servizio attivita educative per |’infanzia

Numero di p ctadato
X oi
iles allegati alla a clusa
ella e i protocollo. N cartacei
segnatura di protocollo in alto a destra (da citare nella
sisposta).
4 Firma il contratto CONTRATTO DI ASSUNZIONE CON RAPPORTO DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO STIPULATO AI SENSI DELL'ART. 4 DEL D.P.G.P. 14 OTTOBRE
1998, N. 26-98/LEG. E SUCCESSIVE MODIFICAZIONI
Tra i Signori:

Download PDF

aprovo le condizioni contrattuali

QO Codice disicurezza (OTP)

s

Inserisci il codice di sicurezza OTP che hai ricevuto nell’'SMS sul tuo cellulare e
premi il pulsante “Procedi”.
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Firmail contratto

Benvenuto

o Contratto InfoCert

Riconoscimento

SPID

©  Contratto SCLMTN63D48L329Q 2023-07-27
Ottieni il tuo
ceriificats ©  Codice di sicurezza (OTP)

Codice di sicurezza (OTP)

Inserisci il codice gi sicurezze OTP (One Time Passwerd) che ti sbbismo sppens invisto vis SkS sul tuc cellulare.

Firma il contratto

Processo

1
2
3
4
5

completato

Non hai ricevute 'OTP? Reinvia OTP

(O Non Proseguire

A questo punto non ti resta che terminare la procedura premendo il pulsante
“Completa”.

Benvenuto I tUOi docu ment

Riconoscimento

SPID
Ottieni il tuo
certificato

i Contrstto infoCert

Firma il contratto o g A S LT Sep AN
‘ Centrstto SCLMTNE3DARLE29Q 2023-07-27

Processo Procedurs completsta con successo.
completato

Qe D W N =
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Al termine del processo di firma digitale, € possibile scaricare il contratto: in
calce al documento si visualizzera una spunta verde in corrispondenza della
firma del contraente.

Firma valida

g

Chiudere il browser per terminare le operazioni.

Successivamente sara inviato all'indirizzo email del contraente il file PDF del
contratto completo anche della firma digitale del Coordinatore pedagogico,
nonché della segnatura di protocollo visibile nella parte alta della prima pagina.
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